AUDITORIA-GERAL DO ESTADO - AUGE

SIGA
Sistema de Informac6es Gerenciais de Auditoria

MANUAL DE OPERACAO

Aplicado as Unidades de Auditoria Setorial e Secaial
dos Orgéos e Entidades do Poder Executivo
do Estado de Minas Gerais

Modulo |
SINAU — Sistema Informatizado de Indicadores de faréi



GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
AUDITORIA-GERAL DO ESTADO

Governador do Estado de Minas Gerais
Aécio Neves da Cunha

Auditora-Geral do Estado
Maria Celeste Morais Guimaraes

Auditor-Geral Adjunto
Henrique Hermes Gomes de Morais

Superintendéncia de Pesquisa e Desenvolvimento

Diretora da Superintendéncia
Sandra de Fatima Sepulveda Rocha

Elaboracéao
Vinicius Fernandes Moreira

Minas Gerais
Auditoria-Geral do Estado
Superintendéncia de Pesquisa e Desenvolvimento

Indicadores de Auditoria Contabil
Belo Horizonte
Junho de 2007



INSTRUCAO NORMATIVA N°. 001, DE 4 DE JUNHO DE 2007.

Aprova o Manual de Operacao para utilizacao do
Sistema de Informacdes Gerenciais de Auditoria
(SIGA) — Mobdulo “SINAU - Sistema
Informatizado de Indicadores de Auditoria”, a ser
aplicado pelas Unidades de Auditoria Setorial e
Seccional dos oOrgados e entidades do Poder
Executivo do Estado de Minas Gerais.

A Auditora-Geral do Estado de Minas Gerais no uso de suas atribuicdes e
tendo em vista o disposto nos art. 2° e 3° da kededada n°. 133, de 25 de janeiro
de 2007; e

Consideranda necessidade de promover a normatizacao, sistegét e
padronizacdo das normas e procedimentos de aaditari ambito do Sistema
Central de Auditoria Interna; e

Considerandoa necessidade de coordenar, supervisionar e ament
normativa e tecnicamente, as atividades desenwas\pelas Unidades de Auditoria
Setorial e Seccional dos érgéos e entidades dor IFo@eutivo do Estado de Minas
Gerais;

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar, na forma de anexo desta Instrigéomativa, o Manual de
Operacdo para utilizacdo do Sistema de Informa¢@emenciais de Auditoria
(SIGA) — Mddulo “SINAU — Sistema Informatizado dedicadores de Auditoria”, a
ser aplicado pelas Unidades de Auditoria Setoria¢ecional dos 6rgaos e entidades
do Poder Executivo do Estado de Minas Gerais.

Art. 2°. Compete a Superintendéncia Central de tatidiOperacional adotar
as providéncias necessarias a implantacdo e géiizado Manual e dos
procedimentos nele contidos, junto ao Sistema &leshér Auditoria Interna.

Art. 3°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigodata de sua publicagéo.

Belo Horizonte, 4 de junho de 2007.

MARIA CELESTE MORAIS GUIMARAES
Auditora-Geral do Estado



APRESENTACAO

A sistematizacdo de procedimentos de auditoria mbité do Sistema
Central de Auditoria Interna do Estado de Minas ai3elinsere-se no rol de
competéncias da AUGE, nos termos do art. 9° dékkigada n. 92, de 29/1/2006.
Neste sentido, apresenta-se este trabalho, prinmgidulo doManual de Operacao
do Sistema de Informagfes Gerenciais de Audit@i&A) cujo objetivo é orientar
as unidades integrantes do Sistema Central de &iaiinterna relativamente a
utilizacdo do Sistema Informatizado de Indicadal@#£uditoria (SINAU).

O SINAU compbe o Sistema de Informacbes GerendalaisAuditoria
(SIGA), projeto que visa a otimizacdo do modeleegeral utilizado pela Auditoria-
Geral do Estado por meio do aperfeicoamento deepsos de auditoria e correigao,
e da adocdo e desenvolvimento de novas tecnologiakjsive de sistemas
informatizados de apoio ao planejamento e a exealgé respectivos trabalhos por
parte do Sistema Central de Auditoria Interna.

A concepcdo de metodologia responsavel pelo gemmecito dos
indicadores de auditoria e da respectiva base diesdasere-se entre os objetivos do
“Projeto Indicadores de Auditoria”, empreendimend# AUGE responsavel pelo
desenvolvimento do Sistema Informatizado de Indicesl de Auditoria (SINAU),
cujos principais atributos sdo a coleta, o0 armanento e o tratamento de dados
procedentes de sistemas informatizados corporativdder Executivo estadual. O
SINAU constitui, assim, mecanismo de apresentag@@ar@pulacéo de indicadores
de auditoria por parte do Sistema Central de Additmterna (AUGE e unidades
setoriai$ e seccionafsde auditoria) e dos gestores dos 6rgédos e ensidim®oder
Executivo estadual.

Este manual apresenta as caracteristicas do SIN#djante exibicdo de
suas telas, comandos e campos, acompanhados desrplizativas acerca de suas
caracteristicas e funcionalidades.

! Unidades de auditoria pertencentes & estruturanizegaonal de secretarias de governo e 6rgéos
autdbnomos do Poder Executivo estadual;

2 Unidades de auditoria pertencentes a estruturanizagzsional de autarquias e fundagdes do Poder
Executivo estadual.



SUMARIO

11

1.2

2.1
211
2.1.2
2.1.3
2.1.4
2.2
2.2.1
2.2.2
2.2.3
224
2.3
2.3.1
2.3.2
2.3.3
2.3.4
2.3.5
3

INTRODUGAOD .....oouitieeteeeeteeeeeetee ettt 9
BASE DE DADOS DO SINAU.......ccoovviveieeeeeececeeseeeeeee e sennsseeneees 9
MODULOS DO SINAU ..ottt veeeee e 10
CARACTERISTICAS DO SISTEMA ..o, 21
MODULO “INDICADORES DE AUDITORIA”  ....covveveveeeeeeeeeen, 12
TELA INICIAL ..o eememee et en st enenanens 12
RELATORIO SINTETICO......ciiiiiiiiieeme et 15
RELATORIO ANALITICO......ocuiiiviict et 21
MANUTENCAO DA BASE DE DADOS ......ccooveveeeeeeeeeeeeeeeeeereeeene. 27
MODULO “RELATORIOS GERENCIAIS” .....cocvoveveecceeeeeeeeeeeen 35
TELA INICIAL ..o en e aeeeanens 35
RELATORIO GERENCIAL “CONTROLE DE ACESSOS............... 36
RELATORIO GERENCIAL “CONTROLE DE ALTERACCE ......... 40

RELATORIO GERENCIAL “CONSOLIDACAO DE AUDIDRIA”... 45

MODULO “ADMINISTRAGCAO DO SISTEMA”  ...ooveevereveeenne, 49
TELA INICIAL ...t eememee et en st enenanens 50
CADASTRAMENTO DE USUARIO .......cocoeieeeereeeeeeeeeeeren e, 52
CADASTRAMENTO DE PERFIL DE USUARIO ....coceoocvevvereeeeene 54
CADASTRAMENTO DE UNIDADES ORCAMENTARIAS............. 58
DEMAIS TELAS ..ottt et eeses e e esesnn s s e annnens 60
GLOSSARIO ...ttt ae s 66



AUDITORIA-GERAL DO ESTADO AUGE

1 INTRODUCAO

O Sistema Informatizado de Indicadores de Auditeri8INAU — consiste
em solucéo de apresentacdo e manipulacéo de indésade auditoria por parte do
Sistema Central de Auditoria Interna do Estado deaMGerais e dos gestores dos
orgados e entidades do Poder Executivo estadualfodea automatizada e
descentralizada, mediante suporte de recursos fiemitica. O SINAU é
alimentado por base de dados da Auditoria-Gerdtstado, composta de registros
de processos originarios dos sistemas corporatioescidos de dados de auditoria,
utilizavel independentemente dos trabalhos cooglat indicadores de auditoria e
acessivel aos 6rgdos e entidades da Administraghtic# Direta, Autarquica e
Fundacional do Estado de Minas Gerais. Compdemaaindistema os modulos
“Indicadores de Auditoria”, “Relatérios Gerencias™Administracdo do Sistema”,
a seguir apresentados sinteticaméresistema, desenvolvido em ambieweh é
acessivel por intermédio de acionamento liflgk presente no sitio da
Auditoria Geral do Estado (http://www.auditoriaderey.gov.br) ou via endereco
eletronico “http://www.sinau.auditoriageral.mg.dga.

1.1 BASE DE DADOS DO SINAU

A base de dados do Sistema Informatizado de Indieadde Auditoria prevé
a utilizacdo de dados de sistemas corporativogcedmente o SIAFI-MG e o
SIAD-MG, mediante interface com seus respectivoswaaéns de dados.

Gerada, inicialmente, a partir de determinados slapgmcedentes do
Armazém-SIAFI, a base de dados do SINAU compdeeseedistros necessarios a
alimentacéo de indicadores de auditoria pré-dedmidriginalmente idénticos aos
dados importados do sistema SIAFI-MG, os registilo®ase de dados incorporada
ao SINAU séo passiveis de alteracdes procedensesotiatatacdes de trabalhos de
auditoria realizados. Sua manutencéo, realizadayditores do Sistema Central de
Auditoria Interna, € responsavel pela fidelidadeseles registros a situacdes de fato,

0 que nem sempre se encontra traduzido pelos daigosais do SIAFI-MG, devido

% A descricéo das caracteristicas e funcionalidddesnédulos do SINAU, acrescida de apresentacéo
das telas do sistema, encontra-se disponivel rituta@ deste Manual.
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AUDITORIA-GERAL DO ESTADO AUGE

a eventual inexisténcia de critérios de consistémeitre determinados registros

daquele sistema corporativo, aliada a equivoco®tidos durante sua alimentacao.

A utilidade da base de dados do SINAU né&o se nggtriassim, a aplicacoes
relativas a indicadores de auditoria, uma vez qoeagregar informagdes sobre a
realizacdo de trabalhos de auditoria e, principateeacerca de suas conclusoes,
prové suporte as atividades das unidades setaiaseccionais de auditoria e
constitui, ainda, importante ferramenta de monit@ato e controle, por parte da
AUGE, dos resultados alcangcados pelo Sistema Cedé&aAuditoria Interna.
Informacgdes acerca detatus dos processos, relativamente a sua condigcdo de
processo auditado ou de apresentacdo de irreqadaridserdo igualmente
disponiveis aos gestores publicos dos orgaos dagles do Poder Executivo do

Estado de Minas Gerais.

1.2 MODULOS DO SINAU

MODULO “INDICADORES DE AUDITORIA”

Maodulo responsavel pelo acesso ao Sistema Infaradaide Indicadores de
Auditoria (Tela Inicial), pela apresentacédo dasnmfacdes dos indicadores
de auditoria (“Relatério Sintético”) e dos procesgelacionados a cada
indicador (“Relatério Analitico”), e ainda pela rakntacdo e alteracdo de
seus registros (Manutencdo da Base de Dados), ong@lo qual se
considera a coluna vertebral do sistema informdtizeSua tela inicial
apresenta o comportamento da execuc¢éo orcametitdéiggdo ou entidades
sob o aspecto dos indicadores de auditoria, gieartdo-os. O “Relatério
Sintético” prové informacdes mais detalhadas aceleacada indicador,
individualmente, e constitui porta de entrada pard&elatorio Analitico”,
por meio do qual se visualizam os processos alstasgior determinado
indicador de auditoria, detalhados em suas prifipaaracteristicas
orcamentarias. Finalmente, o acesso ao formul&imahutencdo da base de
dados se faz mediante comando presente no “Relafdralitico”, cujo
acionamento remete a ambiente em que se detalh@&rpréundamente os
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AUDITORIA-GERAL DO ESTADO AUGE

dados do processo e, a depender das prerrogativasudrio, permitem-se a

alteracédo de determinados registros e a inclus@ladi@s de auditoria.
MODULO “RELATORIOS GERENCIAIS”

Mddulo responsavel pelo controle de acessos aensstinformatizado
SINAU (Controle de Acessos), pelo monitoramento @léesracdes promovidas em
seu banco de dados e nos parametros do sistem&ql€ae Alteracdes) e pela
consolidacdo dos resultados dos trabalhos de aaditaduzida pela analise das

mutacodes dos registros do sistema (Consolidacdadioria).

Componente imprescindivel & avaliacdo de resultatibsaplicacdo dos
indicadores de auditoria, o0 moédulo “Relatérios @eia@s” possibilita o
direcionamento (customizacao) das consultas, & parfparametros definidos pelo
usuario nas telas de formularios, que antecedemiassdos relatorios propriamente
ditos. A titulo de exemplo, podem-se obter inforGes;relacionadas a um ou mais
indicadores, restritas ou ndo a um 6rgao espedficeesmo relativas as operacoes

de um determinado usuario.

MODULO “ADMINISTRACAO DO SISTEMA”

Mddulo responsavel pela configuracdo do SINAU, i=teste no

cadastramento e manutencdo de seus parametr@spgmais se destacam:

= Cadastramento de usuarios;

= Definicdo de perfis de usuarios;

= Cadastramento de unidades orcamentarias;

= Cadastramento de setores de governo e estabel¢gioes relagdes existentes
entre eles e as unidades orcamentarias;

= Cadastramento de modalidades de licitacdo e detelsig® de dispensa de
licitacao;

» Cadastramento de indicadores e definicdo do ahgonitara seu célculo;

= Cadastramento de unidades pactuantes de acordsud&dos;

= Parametrizacdo das cargasownload de dados do Armazém-SIAFI para o
SINAU).
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